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TERMO DE REFERÊNCIA 
(Lei nº 14.133/2021) 

 
DO ÓRGÃO CONTRATANTE 
Município de Barrolândia – TO 
Administração Direta – Prefeitura Municipal 
 
1. DO OBJETO 
Aquisição de suprimentos de informática (TONERs para impressoras), novos, sem 
uso, originais ou compatíveis (conforme especificações), destinados a atender às 
necessidades das unidades administrativas do Município de Barrolândia – TO. 
 
2. DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 
A presente contratação fundamenta-se: 

• Art. 28, I, da Lei nº 14.133/2021 (Pregão); 
• Arts. 82 a 86 da Lei nº 14.133/2021 (Sistema de Registro de Preços); 
• Decreto Federal nº 11.462/2023; 
• Lei Complementar nº 123/2006; 
• Lei Municipal nº 336/2025 (preferência local apenas como critério de 

desempate). 
 
3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 
A presente contratação visa assegurar a continuidade das atividades administrativas 
do Município de Barrolândia – TO, viabilizando a impressão de documentos oficiais, 
processos administrativos, relatórios e demais atos institucionais. 
Os suprimentos de informática constituem bens de consumo essencial e recorrente, 
cuja ausência compromete diretamente o funcionamento regular dos setores da 
Administração. 
A contratação será realizada por meio de Pregão Eletrônico, sob o Sistema de 
Registro de Preços, por se tratar de bens comuns, nos termos do art. 28, inciso I, e 
arts. 82 a 86 da Lei nº 14.133/2021. 
 
3.1 Do Tratamento Diferenciado às ME/EPP 
Será assegurado tratamento favorecido às Microempresas e Empresas de Pequeno 
Porte, nos termos da Lei Complementar nº 123/2006. 
A eventual aplicação de preferência local observará exclusivamente o critério de 
desempate previsto na Lei Municipal nº 336/2025, sem qualquer restrição prévia à 
participação de licitantes de outras localidades, preservando-se os princípios da 
isonomia, competitividade e seleção da proposta mais vantajosa. 
 
4. DA DESCRIÇÃO DOS ITENS 
Os itens, especificações técnicas, unidades de fornecimento e quantitativos 
constarão em planilha específica, integrante deste Termo de Referência, elaborada 
com base no parque de impressoras existente e no histórico de consumo. 
Requisitos mínimos: 

• Compatibilidade com o modelo da impressora; 
• Produto novo e lacrado; 
• Rendimento mínimo conforme especificação do fabricante; 
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• Os produtos deverão possuir garantia mínima de 12 meses contra defeitos 
de fabricação. 

• Não será admitida indicação de marca específica, salvo quando 
expressamente justificada por motivo técnico, admitindo-se produto original 
ou compatível, desde que atenda integralmente às especificações técnicas e 
não cause prejuízo aos equipamentos. 

 
5. DA ESTIMATIVA DE QUANTITATIVOS 
Os quantitativos foram definidos considerando: 

• Quantidade de impressoras em operação; 
• Consumo médio mensal; 
• Previsão de demanda durante a vigência contratual. 

Os quantitativos poderão ser ajustados conforme a necessidade da Administração, 
respeitados os limites legais. 
 

Item Unid. Quant. Descrição do Produto 
Valor 

Unitário 
Valor Total 

1 UN 24 
CARTUCHO TINTA HP 662 
COLORIDO 

R$ 110,00 R$ 2.640,00 

2 UN 24 CARTUCHO TINTA HP 662 PRETO R$ 110,00 R$ 2.640,00 

3 UN 12 
FOTOCONDUTOR BROTHER DR 
580 

R$ 67,00 R$ 804,00 

4 UN 12 
FOTOCONDUTOR BROTHER 
TN1060 

R$ 67,67 R$ 812,00 

5 UN 12 
FOTOCONDUTOR BROTHER 
TN2340 

R$ 74,33 R$ 892,00 

6 UN 12 
FOTOCONDUTOR BROTHER 
TN3442/3472 

R$ 66,33 R$ 796,00 

7 UN 12 
FOTOCONDUTOR BROTHER 
TN750 

R$ 74,33 R$ 892,00 

8 UN 30 
REFIL EPSON 504 BLACK 
(ORIGINAL) 

R$ 71,33 R$ 2.140,00 

9 UN 30 
REFIL EPSON 504 CIANO 
(ORIGINAL) 

R$ 71,33 R$ 2.140,00 

10 UN 30 
REFIL EPSON 504 MAGENTA 
(ORIGINAL) 

R$ 71,33 R$ 2.140,00 

11 UN 30 
REFIL EPSON 504 YELLOW 
(ORIGINAL) 

R$ 71,33 R$ 2.140,00 

12 UN 210 
REFIL EPSON 544 BLACK 
(ORIGINAL) 

R$ 72,33 R$ 15.189,99 

13 UN 210 
REFIL EPSON 544 CIANO 
(ORIGINAL) 

R$ 72,33 R$ 15.189,99 

14 UN 210 
REFIL EPSON 544 MAGENTA 
(ORIGINAL) 

R$ 72,33 R$ 15.189,99 

15 UN 210 
REFIL EPSON 544 YELLOW 
(ORIGINAL) 

R$ 72,33 R$ 15.189,99 

16 UN 12 
REFIL EPSON 664 BLACK 
(ORIGINAL) 

R$ 74,67 R$ 896,00 
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17 UN 12 
REFIL EPSON 664 CIANO 
(ORIGINAL) 

R$ 74,67 R$ 896,00 

18 UN 12 
REFIL EPSON 664 MAGENTA 
(ORIGINAL) 

R$ 74,67 R$ 896,00 

19 UN 12 
REFIL EPSON 664 YELLOW 
(ORIGINAL) 

R$ 74,67 R$ 896,00 

20 UN 12 TINTA HP GT 52 AMARELO R$ 66,67 R$ 800,00 

21 UN 12 TINTA HP GT 52 AZUL R$ 66,67 R$ 800,00 

22 UN 12 TINTA HP GT 52 PRETO R$ 66,67 R$ 800,00 

23 UN 12 TINTA HP GT 52 ROSA R$ 66,67 R$ 800,00 

24 UN 100 TONER BROTHER 1512 R$ 41,67 R$ 4.166,67 

25 UN 200 TONER BROTHER TN2340 R$ 55,00 R$ 11.000,00 

26 UN 20 TONER BROTHER TN2360 R$ 55,00 R$ 1.100,00 

27 UN 80 TONER BROTHER TN 580 R$ 67,00 R$ 5.360,00 

28 UN 20 TONER BROTHER TN750 R$ 73,33 R$ 1.466,67 

29 UN 30 TONER HP 233A R$ 58,33 R$ 1.750,00 

30 UN 60 TONER HP CB435 R$ 54,67 R$ 3.280,00 

31 UN 24 TONER HP CF283A R$ 54,67 R$ 1.312,00 

32 UN 412 TONER HP W1105A COM CHIP R$ 73,67 R$ 30.350,68 

33 UN 100 TONER SAMSUNG MLT-D111N R$ 69,67 R$ 6.966,67 

34 UN 100 TONER SAMSUNG MULT-D101S R$ 66,33 R$ 6.633,33 

35 UN 556 TONER BROTHER TN1060 R$ 41,33 R$ 22.981,31 

36 UN 237 TONER BROTHER TN3472 R$ 72,33 R$ 17.142,99 

37 UN 52 TONER HP 285A R$ 54,67 R$ 2.842,67 

38 UN 100 TONER HP Q2612A R$ 54,67 R$ 5.466,67 

39 UN 6 TONER SAMSUNG L204 R$ 68,33 R$ 410,00 

 
 
6. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 
A estimativa do valor da presente contratação foi elaborada em conformidade com 
o art. 23 da Lei nº 14.133/2021, mediante pesquisa de preços realizada no Portal 
Nacional de Contratações Públicas – PNCP, complementada por consulta a 
contratações similares e valores praticados no mercado. 
 
6.1 Metodologia Utilizada 
A pesquisa de preços observou os seguintes critérios: 
• Consulta a contratos, atas de registro de preços e dispensas de licitação publicados 
no PNCP, com objetos compatíveis à aquisição de suprimentos de informática 
(toners e cartuchos); 
• Prioridade a contratações vigentes ou recentes, preferencialmente dos exercícios 
2024 e 2025; 
• Análise de preços unitários de itens idênticos ou equivalentes aos descritos neste 
Termo de Referência; 
• Exclusão de valores manifestamente inexequíveis ou destoantes do mercado; 
• Cálculo do valor estimado por média aritmética simples dos preços válidos 
coletados. 
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6.2 Fontes Consultadas 
Foram utilizadas, dentre outras, as seguintes fontes oficiais: 
• Portal Nacional de Contratações Públicas – PNCP; 
• Atas de Registro de Preços e contratos administrativos de outros entes públicos; 
• Referências de mercado para itens de impressão amplamente comercializados. 
 
6.3 Resultado da Pesquisa 
A pesquisa demonstrou que os valores unitários estimados para os itens constantes 
da planilha de quantitativos: 
• Estão compatíveis com os preços praticados na Administração Pública; 
• Observam os princípios da economicidade, razoabilidade e vantajosidade; 
• São adequados à realização de procedimento licitatório na modalidade Pregão 
Eletrônico, sob o Sistema de Registro de Preços, conforme arts. 28 e 82 a 86 da Lei 
nº 14.133/2021. 
O valor global estimado da contratação é de: 
R$ 207.809,63 (duzentos e sete mil oitocentos e nove reais e sessenta e três 
centavos). 
Os preços estimados servirão como parâmetro para análise de aceitabilidade e 
eventual verificação de inexequibilidade, nos termos do art. 59 da Lei nº 
14.133/2021. 
 
7. DO PRAZO, LOCAL E CONDIÇÕES DE ENTREGA 
7.1. O prazo de entrega será de até 05(cinco) dias corridos, contados do 
recebimento da Nota de Empenho/ordem de compra ou instrumento equivalente. O 
prazo poderá ser prorrogado uma única vez, mediante justificativa formal e aceita 
pela Administração. 
7.2. A entrega deverá ocorrer no endereço indicado pela Administração, em horário 
comercial, almoxarifado central na sede da prefeitura das 07hs às 13hs. 
7.3. Os produtos serão recebidos provisoriamente e definitivamente, após 
verificação de conformidade. 
7.4 Da Verificação Técnica 
Os produtos serão conferidos quanto à compatibilidade, integridade da embalagem, 
rendimento e funcionamento, podendo a Administração recusar, de forma 
fundamentada, itens que não atendam às especificações estabelecidas neste Termo 
de Referência. 
 
8. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
Constituem obrigações da Contratada: 

• Fornecer os produtos conforme especificações; 
• Substituir, sem ônus, itens defeituosos ou incompatíveis; 
• Cumprir os prazos estabelecidos; 
• Manter regularidade fiscal e trabalhista durante a execução; 
• Responsabilizar-se por eventuais danos causados à Administração 
• A contratada responderá por eventuais danos causados aos equipamentos 

da Administração decorrentes de fornecimento de produto incompatível ou 
defeituoso, sem prejuízo das demais sanções previstas. 

 
9. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
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Constituem obrigações da Contratante: 
• Proporcionar as condições necessárias ao recebimento do objeto; 
• Fiscalizar a execução do fornecimento; 
• Efetuar o pagamento nos prazos estabelecidos; 
• Designar gestor e fiscal do contrato. 

 
Da Inexistência de Vínculo Trabalhista 
A contratação não gera vínculo empregatício entre os empregados da Contratada e 
a Administração Pública, competindo exclusivamente à Contratada a 
responsabilidade por encargos trabalhistas, previdenciários e fiscais. 
 
10. DA FISCALIZAÇÃO 
A execução do objeto será acompanhada e fiscalizada por servidor designado, que 
registrará ocorrências e adotará as providências necessárias ao fiel cumprimento do 
contrato. 
 
11. DO PAGAMENTO 
O pagamento será efetuado após o recebimento definitivo dos produtos, mediante 
apresentação de nota fiscal devidamente atestada, no prazo de até 30(trinta) dias. 
 
12. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
O inadimplemento total ou parcial sujeitará a Contratada às sanções previstas nos 
arts. 155 a 163 da Lei nº 14.133/2021da Lei nº 14.133/2021, assegurados o 
contraditório e a ampla defesa. 
 
13. DA VIGÊNCIA 
A Ata de Registro de Preços terá vigência de 12 (doze) meses, vedada prorrogação. 
 
14. DO ENQUADRAMENTO ORÇAMENTÁRIO 
As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de dotação 
orçamentária própria, consignada no orçamento vigente, a ser indicada no momento 
da contratação. 
 
15. DISPOSIÇÕES FINAIS 
Este Termo de Referência foi elaborado em consonância com o Documento de 
Formalização da Demanda e o Estudo Técnico Preliminar, integrando o processo 
administrativo de contratação. 
 

Barrolândia – TO, 12 de fevereiro de 2026. 
 
 

 
Responsável pelo Termo de Referência: 
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Keury Juliana Nunes da Silva 
Secretária de Administração 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ANEXO I 

RELAÇÃO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMÁTICA 
 

VINCULAÇÃO DOS EQUIPAMENTOS DE INFORMÁTICA AOS TONERS E 
SUPRIMENTOS 

 
Este Anexo complementa a Relação de Equipamentos de Informática, 
estabelecendo a correspondência técnica entre os equipamentos em uso e os 
respectivos TONERs/cartuchos, com base na planilha de cotação apresentada. 
 
 

Nº 
TIPO / MARCA DA 
IMPRESSORA 

MODELO DA 
IMPRESSORA 

SUPRIMENTO 
COMPATÍVEL 

DESCRIÇÃO DO 
ITEM (PLANILHA) 

01 HP 
DeskJet / Ink 
Advantage 

Cartucho HP 662 
Preto 

CARTUCHO TINTA 
HP 662 PRETO 

02 HP 
DeskJet / Ink 
Advantage 

Cartucho HP 662 
Color 

CARTUCHO TINTA 
HP 662 COLORIDO 
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Nº 
TIPO / MARCA DA 
IMPRESSORA 

MODELO DA 
IMPRESSORA 

SUPRIMENTO 
COMPATÍVEL 

DESCRIÇÃO DO 
ITEM (PLANILHA) 

03 Epson EcoTank 
Refil Epson 504 
Black 

REFIL EPSON 504 
BLACK (ORIGINAL) 

04 Epson EcoTank 
Refil Epson 504 
Ciano 

REFIL EPSON 504 
CIANO (ORIGINAL) 

05 Epson EcoTank 
Refil Epson 504 
Magenta 

REFIL EPSON 504 
MAGENTA 
(ORIGINAL) 

06 Epson EcoTank 
Refil Epson 504 
Yellow 

REFIL EPSON 504 
YELLOW 
(ORIGINAL) 

07 Epson EcoTank 
Refil Epson 544 
Black 

REFIL EPSON 544 
BLACK (ORIGINAL) 

08 Epson EcoTank 
Refil Epson 544 
Ciano 

REFIL EPSON 544 
CIANO (ORIGINAL) 

09 Epson EcoTank 
Refil Epson 544 
Magenta 

REFIL EPSON 544 
MAGENTA 
(ORIGINAL) 

10 Epson EcoTank 
Refil Epson 544 
Yellow 

REFIL EPSON 544 
YELLOW 
(ORIGINAL) 

11 Epson EcoTank 
Refil Epson 664 
Black 

REFIL EPSON 664 
BLACK (ORIGINAL) 

12 Epson EcoTank 
Refil Epson 664 
Ciano 

REFIL EPSON 664 
CIANO (ORIGINAL) 

13 Epson EcoTank 
Refil Epson 664 
Magenta 

REFIL EPSON 664 
MAGENTA 
(ORIGINAL) 

14 Epson EcoTank 
Refil Epson 664 
Yellow 

REFIL EPSON 664 
YELLOW 
(ORIGINAL) 

15 HP 
Neverstop / Ink 
Tank 

Tinta HP GT 52 
Preto 

TINTA HP GT 52 
PRETO 

16 HP 
Neverstop / Ink 
Tank 

Tinta HP GT 52 
Azul 

TINTA HP GT 52 
AZUL 

17 HP 
Neverstop / Ink 
Tank 

Tinta HP GT 52 
Amarelo 

TINTA HP GT 52 
AMARELO 

18 HP 
Neverstop / Ink 
Tank 

Tinta HP GT 52 
Rosa 

TINTA HP GT 52 
ROSA 

19 Brother Laser 
TONER Brother 
TN1060 

TONER BROTHER 
TN1060 

20 Brother Laser 
TONER Brother 
TN2340 

TONER BROTHER 
TN2340 
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Nº 
TIPO / MARCA DA 
IMPRESSORA 

MODELO DA 
IMPRESSORA 

SUPRIMENTO 
COMPATÍVEL 

DESCRIÇÃO DO 
ITEM (PLANILHA) 

21 Brother Laser 
TONER Brother 
TN2360 

TONER BROTHER 
TN2360 

22 Brother Laser 
TONER Brother 
TN3472 

TONER BROTHER 
TN3472 

23 Brother Laser 
TONER Brother 
TN750 

TONER BROTHER 
TN750 

24 HP LaserJet TONER HP 233A TONER HP 233A 

25 HP LaserJet TONER HP CB435 TONER HP CB435 

26 HP LaserJet 
TONER HP 
CF283A 

TONER HP CF283A 

27 HP LaserJet 
TONER HP 
W1105A 

TONER HP W1105A 
COM CHIP 

28 Samsung Laser 
TONER Samsung 
D111N 

TONER SAMSUNG 
MLT-D111N 

29 Samsung Laser 
TONER Samsung 
D101S 

TONER SAMSUNG 
MULT-D101S 

30 Samsung Laser 
TONER Samsung 
L204 

TONER SAMSUNG 
L204 

 


